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PLAN DE TRABAJO DE AULA DE MEDIOS 
(ASPECTOS QUE DEBERÁ CONTENER EL PROYECTO EDUCATIVO) 

 
 
 

1. PRESENTACIÓN (Portada con el nombre de la escuela, clave, nombre del 
director y responsable del aula, nombre (s) del representante de la 
asociación de padres de familia, así como del representante del consejo 
escolar de participación social en la educación, teléfonos de la escuela y 
particulares de ambos turnos, una o varias direcciones electrónicas para 
contactar en su momento). 

2. INTRODUCCIÓN. 
3. ANTECEDENTES (Cuenta con equipo y en que condiciones, como ha 

trabajado con el equipo, tiene personal capacitado (que tanto), ha 
intentado en otras ocasiones equipar su aula de medios, etc.). 

4. JUSTIFICACIÓN (Descripción del objetivo general del proyecto que se 
pretende alcanzar, al contar con un Aula de Medios dentro de su plantel, el 
cual deberá buscar el uso como recurso didáctico). 

5. BREVE DESCRIPCIÓN DEL PROYECTO. (Desarrollo de las actividades de 
vinculación del Aula de Medios con trabajo escolar. Enuncie aquellas tareas 
que se planean abordar dentro del Aula de Medios puede ser por 
asignatura, tema, lección, proyecto colaborativo, etc.  

           Actividades a desarrollar: con los alumnos, con los profesores, con los 
directivos y                               personal administrativo. 

6. SITUACIÓN ACTUAL DEL AULA (Cuenta con el espacio adecuado para 
dicho fin, estado físico, cuenta con seguridad, cuenta con mueble, etc.). 

7. INCORPORAR FOTOGRAFÍAS (de la escuela, de los alumnos en formación y 
del aula de medios exterior e interior). 

8. CONTROL DEL AULA, HORARIO DE USO SEMANAL DEL AULA DE MEDIOS 
(Número de horas semanales por grupo en las que se utilizará el Aula de 
Medios, Número de horas semanales destinadas a la capacitación de 
profesores). 

9. FORMATO DE LA BITACORA DE USO DEL AULA DE MEDIOS, ETC. 
10. COMPROMISOS (Conexión a Internet y participación en proyectos 

colaborativos). 
11. ANEXAR HOJA CON LA FIRMA DE TODOS LOS DOCENTES DE LA 

ESCUELA EN LA QUE SE COMPROMETEN A PARTICIPAR Y DARLE UN USO 
ADECUADO AL EQUIPO. 

12. ANEXAR CARTA COMPROMISO. 
13. ANEXAR OFICIO DE COMISIÓN DE QUIENES SERÁN RESPONSABLES DEL 

AULA DE MEDIOS (Ambos turnos). 
14. MENCIONE LAS PRINCIPALES TAREAS QUE DEBERÁ INSTRUMENTAR 

PARA EL DESARROLLO DE ESTE PROYECTO EL RESPONSABLE DEL AULA 
DE MEDIOS. 

15. No. ALUMNOS DEL PLANTEL (Ambos turnos). 
16. No. DE TRABAJADORES QUE INTEGRAN EL CENTRO ESCOLAR (Ambos 

turnos). 
     


